Onkosten toevoegen

Vanuit verschillende plekken in het systeem heeft u toegang tot het onderdeel Onkosten. Bij

Onkosten kunt u kosten onderbrengen zoals:
o Telefoonkosten
e Autokosten

e Huur

e Advertenties
e Lunch

e FEtc.

Vanuit de modules Inkoop/Verkoop:
o0} MijnPortalen - ve

Klart/Leverancier ¢ Verzamelingen | Artikelen | Projecten | Boekhouding - Medizch | Reparaties | Instelingen | Beheer

3 2 ¢ A

Inkoop Verkoop Onkosten  Facturen
2 Inkaop |l Statistieken Onkosten
* ) Mummer Inkoop nr. Fachurdatur
Tune Tune _ ___ ey
Projecten:
o} MijnPortalen - ver

Klant/Leverancier | InkoopfYerkoop | VWerzamelingen | Artikelen oekhouding - Medisch = Reparaties | Instelingen = Beheer
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Frojecten Flanning Begoting  Owerzichten  Onkosten  Facturen  Uibvoerenden

: : Projecten Onkosten
MHummer Froject nr. Startdatum voar
Boekhouding:
{onl MijnPortalen - ver

Klant/Leverancier | Inkoop/verkoop | Verzamelingen | Artikelen | Projecten Medisch | Reparaties | Instelingen | Beheer
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Barkboek Kasboek BTW Aangifte Afschrijvingen Onkosten Dwverige Mutaties| Memoriaal  Kosten Plannen Rittenstaat Uren
Onkosten

5 Dvenge Mutaties

Klant type Test Bedrif hd
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Medisch:
oo} MijnPortalen - ve

Klant/Leverancier | Inkoopverkoop | Yerzamelingen | Artikelen | Projecten | Boekhoudir Feparaties | Inzstelingen | Beheer
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Medizch Dazhboard  |Medische Behandelingen| Anamnese Pedicure  Onkosten  Facturen  Voordeelkaarten Kadobonnen  Statistie

Onkosten
7 Medische Behandelingsn
Klant type Test Bediiff - Behandelplaats
Mumenar Bahandaline mr Pataslmathada

Is het onderdeel Onkosten te activeren. U start dan steeds hetzelfde programma.
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Alleen echter als u dit onderdeel via de module Boekhouding start heeft u ook de beschikking over

Statistieken:

een ‘tabblad’

s

[

Klant/Leverancier

MijnPortalen - versie POv89

InkoopAverkoop | Werzamelingen | Zrtikelen | Projecten | Boekhouding | tedisch | Fieparaties | Instelingen | Beheer

u % B &

0l

We gaan nu kijken wat u moet doen om een onkostenpost in te voeren.

Dit onderdeel toont net als vele andere onderdelen een:

e Zoekgedeelte.
e Een lijst met aanwezige onkosten.
e Details van iedere onkostenpost.

Bankboek Kazboek BTW Aangifte Afschrijvingen |Onkosten | Owvenge Mutaties  Memonaal  Kosten Plannen Rittenstaat Uren Overzichten
Onkaostep | Gl Statistieken

Murirner Kasten fr. Factuurdatum

Klant Type  Elant type Test Bedrif - D atum vanaf - - -

In het rechtergedeelte van het scherm kunt u de nieuwe gegevens inbrengen. Het Onkosten nummer

wordt automatisch door het systeem gegenereerd.
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2382017 T Betaskdatm -
0,00 | Bedrag evcl BT 0,00
2BTW bediagen
Giondslag 1 000 BTW bediag 0,00
Giondslag 2 000 |  BTW bediag 2 0,00
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Klant/Leverancier | Inkoop/erkoop | Verzamelingen | Atikelen | Projecten | Boekhouding | Medisch | Reparafies | Instelingen | Behesr
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Bankbosk  Kasbosk BT Aangite Afschiivingen Onkosten | Overige Mutaties  Memoriaal  KostenPlannen Ritenstast  Uren  Dverzichten
Orkosten | Gf] Statistiker
Onkosten
Nurmer — Koster i, Factuurdatum
Klant Type  Flart type Test Bedrif fad Daaturn vanaf . Onkosten nummer
Onkosten  Orkost Type | Datum t/m - Klart type
Bediif Bedijt [ Betaaldatum Onkost type
Leverancier | everancier D atum vanaf v Omschrijving
Factuumi.  Factunummes Datum tm B2 Factuurdatum
Jaartal Factuur jaar Bedag Plandatur
Project Freject [ Bedrag vanaf 000 Bediag incl BTW
*) Alles () Alle nog hiet betaslde facturen Bediag i'm 000 <) 1 BTW bediag
Asnmaak C5Y IR 21 0
£ BTWX 2
] % y
Snelzosken in omschiifving Totaal selectie 4.974,61 Opmerkingsn
M | = | e Omschiving | Factundatum | Betsaldatum Bedhag | Fantuu
13 w1 Lunch Boodschappen voo lunch persanesl 2782014 20-11-2014 284 2
2N 11 Huw materiaal Huur beamer 1812015 1812015 121,00 a Bedifsnaam
k] e Bedifekleding Kleding bedrif gekocht 1332015 1332015 145.00 2 Lo
kS 11 Advertenties Advertentie geplaatst in locale kiant 2032015 2032015 13550 a )
7 w1 Lunch Lunch bil luncheafe 2422015 2432015 645 2 i
38 w1 Lunch Boodschappen voor lunch 2732015 2732015 17.07 a Vetkoap
k3 w1 Lunch Boodschappen voo Lnch 2732015 27-3:2015 02 2 Fach
r @1 Lunch Lunch met colega's 862015 86-2015 0,00 E AEtUmLTTE
42 wesn Aanschaf materialen Mateiialen 1962015 1962015 5317 2 Grootboekiekering |
43 1en Advertenties Advettentis kiant 2272015 2272015 56,00 a
45 Opleidingskosten Opleiding 2732015 415.00 2
65 Reparaties Geschalle onkosten reparatie bedrifsauta 17-32016 145000 2 Kashoek nummer
56 Sialar ingehuurde zzp-ers  Salaris zzp-ers voor project 22122015 1450.00 2
57 w1 Advertenties Advettentie sheskkrant 312018 312016 56,00 a
53 we Huur zasl Zashuur 352016 1-6-2016 215.00 2 .
59 Huur materiaal Huur beamer 93,00 b B
60 e Advertenties Advettentie kiant 2172016 21-7:2016 10,00 2
81 e Auto Grote beut auto 2772016 2772018 23400 a
62 e Bedifekleding Niguwe pakken 2772016 2772016 151.00 2
63 e Zaalhuur voo inteine bijgenkomst 772017 2772017 100,00 2017
64 w1 Reclame Advettentie piogranimaboskie vostbakoemooi 2482017 2482017 50,00 2017
€5 e Auto Reiskosten 482017 482017 45,00 07
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Een van eerste rubrieken die u kunt invullen is het Onkost Type. Dit is geen verplichte waarde, maar
hier kunt u uw onkostenpost onderbrengen bij een bepaalde groep. Voorbeeld hiervan is
bijvoorbeeld ‘Telefoonkosten’. Alle onkosten gerelateerd aan uw telefoon brengt u hier onder en zo
is later snel terug te zien welke telefoonkosten u allemaal heeft gemaakt.

Orkosten

Orkosten nummes | 5]

[ . l.rn-' T . [ “ —

Onkost type |

LI LJIIiiVi[IH i i
Factuurdaturn 238207 *  Betaaldatum Lijst aanwezige onkosttypen.
Plandaturn - - =

Bedrag incl BT 0,00 Bedrag excl BT'Ww 0,00

# 1 BTW bedrag 2 BT bedragen

BTwi 1.0 Grondslag 1 0,00 BT'w bedrag 0,00
BTw% 2 Grondzlag 2 0,00 BT bedrag 2 0,00
Oprnerkingen

Betaalmethode | 1]

Bediiifznaam | T

Voordat we dit gaan aangeven maken we eerst een klein uitstapje. In de module ‘Instellingen’

namelijk ziet u alle Onkosten typen die er beschikbaar zijn, maar deze kunt u ook altijd zelf wijzigen

of uitbreiden:
ool

MijnPortalen - versie POv89 = =

Klant/Leverancier | Inkaop/Yerkoop | Yerzamelingen | Artielen | Projecten | Boekhouding | Medisch | Fieparaties | Instelingen | Beheer
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Abonnement Afspraken  Behandelplaats Betaal Type Catalogus Giootboek  Kadobon  KlantTypen  Klewen  Kwdteten  Landen

Locaie  Maten | Onkesten | Pioject Status Referenties  Fubricken  Soofen  Taieven  Typen  UienCa
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4 Onkosten

Onkosten————————————————————

Omschiiving
Aarschal materialen
Advenntiss
Auto

Barkkosten
Bediifskleding
Betaalds BTW
Domein registratie
Drukunetk

Huur materiaal
Huur zaal
Inventaris

>

Lunch
Opleidingskosten
Paypal

Personeel

Porto

Reclame

Fleparaties

S alaris ingehuurde zzp-ers
Soitware website
Telefoon abonnement
Verkoopeommissie eBay
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U kunt de Onkost type bepalen door de prompter te activeren die achter het veld staat:

Onkosten

Onkosten nummer | 5]

Klant bype Test Bedijf -

Onkogt type | (
Omzchrijving |

Factuurdaturn 29-8-2M7 *  Betaaldatumn Lijst aanwezige onkosttypen.
Plandaturn - - =

Bedrag incl ETW 0,00 | Bedrag excl BTW 0,00

«| 1 BT bedrag 2 BTw' bedragen

BTw? 210 Grondzlag 1 0,00 BT bedrag 0,00
BTw' 2 Grondslag 2 0,00 BT bedrag 2 0,00
Oprerkingen

Betaalmethode | 1]
Bediiifznaam | oot

U krijgt dan een lijst te zien van aanwezige Onkosten Type waaruit u er een kunt selecteren. Het
selecteren gebeurt door middel van een dubbelklik op een regel in de lijst of door de grote knop te
gebruiken onderin het window.

Selecteer Onkost.. = O

~Onkozten Type .

Omzchripving |
Aanzchal matenalen
Advertenties

Alta

Bankkozten
Bedrifzkleding

Betaalde BT

Diarnmein reqistratie
Dirukerk,

Huur materiaal

Huur zaal

| hventaris

Lunch
Opleidingzkosten
Faypal

Perzoneel

Portao

Reclame

Reparaties

Salariz ingehuurde zzp-ers
Software website
iTelefoon abonnement
Werkoopoommizzie eBay

&% Selecteer Onkosten
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Hierna kan de omschrijving en Factuurdatum worden ingegeven. De Betaaldatum vult u natuurlijk
pas in als deze onkostenpost daadwerkelijk is betaald.
Vult u het bedrag inclusief BTW in dat wordt rechts ervan, het bedrag exclusief BTW automatisch

berekend op basis van onderstaand BTW%. Spelen twee BTW bedragen een rol, dan kunt u dat ook

LT PP

We maken wederom eerst weer even een uitstapje.

hier bepalen.
De waarde Opmerking kan worden gevuld met iedere tekst dat gewenst is.
Onkosten
Onkosten nummer | BF
Klant type Test Bedrif -
Onkozt type | Telefoon abohnement
Omzchrijving Abonnementzkosten augustus 20017
Factuurdatum 29-8-2017 *  Betaaldatum 29-8-207 =
Flandatum - - >
Bedrag incl BT 17.50 Bedrag excl BT 14,46
#| 1 BTW bedrag 2BTw bedragen
BTw>  21.0 Grondzlag 1 0,00 BT bedrag 304
BTw % 2 Grondzlag 2 0,00 BT bedrag 2 0,00
Opmerkingen
Betaalmethode | Ex
Bediiffznaam | o
Leverancier | B
Project | @
Yerkoop | | =)
Nu gaan we naar de waarde Betaalmethode.
Onkosten
Onkosten nummer | 66
Flant type Test Bednjf -
Onkost twpe | T elefoon abonnement
Omzchrijpving Abonnementskosten augustus 2017
Factuurdatum 29-8-2017 *  Betaaldatum 29-8-2017 -2
Platndatum - - =
Bedrag incl BThw 17.50 Bedrag excl BTw 14,46
¢ 1 BT bedrag 2 BT bedragen
BTwZ 210 Grondzlag 1 0,00 BT bedrag 3.04
BTw 2 Grondzlag 2 0,00 BT bedrag 2 0,00
Oprmerkingen
Betaalmethode | 31
U T
Leverancier | Lijst aanwezige betaalmethoden.
Project | #
|
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In de module ‘Instellingen’ namelijk ziet u alle Betaal Methoden die er beschikbaar zijn, maar deze

kunt u ook altijd zelf wijzigen of uitbreiden:
oo} MijnPortalen - versie POV89 = =

Klank/Leverancier | Inkoap/verkoop | Verzamelingen  Artikelen | Projecten | Boekhauding | Medisch  Reparaties | Instelingen | Beheer

FRP P o0 ph Q9 §C kR G @RREC

Abonrement Afspraken  Behandsilasts Betaal Typs| Catalogus Giootbosk  Kadobon KlantTypen Klewen  Kwaltsien  Landen  Locstie  Maten  Onkosten Project Stalus Referenties Fubrieken  Sooten  Taiieven  Typen  UrenCa

< >

[ Betaal Methoden

Omschriving factuur lesg bij gebik |
Automatische incasso
Bark

Contant

Credicard
Gratis

Deal
Kadobon
Paypal

Pin
Voordeelkaatt

o o Y

Betaaldaturn factuur leeg bij gebruic &

= BOR®

De prompter achter het veld betaalmethode toont volgend window waaruit de gewenste waarde kan
worden gekozen:

[ Selecteer Betaalm.. — O

Betaalmethoden

Omzchinpiang
iButomatizche incasso
Bank
Contant
Creditcard
Gratis

iDeal
K.adobon
Paypal

Fin
Woordeelkaart

& Selecteer Betaalmethode
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Deze onkostenpost wordt vervolgens gekoppeld aan een bedrijf. Het betreft een telefoonrekening
van Simpel.

Deze gegevens kunnen ook worden gekoppeld aan:
e Een leverancier.
e Project.
e Verkoop.

Koppel de onkosten altijd aan een Grootboekrekening. Zo ziet u aan het eind van het boekjaar
precies waar alle onkosten aan gerelateerd zijn.

Ornkosten
Onkosten nummer | 66
Klant tupe Test Bedif -
Ornkost type | Telefoon abonnement
Omechripving Abonnementskosten augustus 20017
Factuurdatum 23-8-2017 ¥ Betaaldatum 23-8-2017 hd
Plandaturn .- A
Bedrag incl BT'W 1750 | BediagexclBTW [ 1446
# 1 BTwW bedrag 2 BTw bedragen
BTwi 2.0 Grondzlag 1 .00 BTw bedrag 3.04
BT 2 Grondslag 2 000 BT bedrag 2 0,00
Opmerkingen
Betaalmethode | Autamatische incasso [
Bedrijfznaamn | Simpel @
Leverancier | [
Project | I3
Werkoop | | |
Factuurmurmmer | F2345-444F |
Groothoekrekening | Uitgaven [winst/verlies) s
| 4740 | Telefoonkosten
K.ashosk rummer |
B X %

Zijn alle gegevens ingevuld, sla deze gegevens dan op door te klikken op de knop met de grote
groene plus.
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De zojuist toegevoegde gegevens zijn nu zichtbaar in de lijst met Onkosten:

oo MijnPortalen - versie POVES = B -

Klank/Leverancier | Inkoapdverkoop | Verzamelingen  Artikelen | Projecten | Boskhouding | Medisch  Reparaties | Instellngen | Beheer

- )

=
Barkboek  Kasbosk BT Aangifte Afschrivingen |Onkosten | Overige Mutsties  Memoriaal — Kosten Plannen Rittenstaat  Lien Overzichten

4 Onkosten | gl Statistisken

Onkosten
Nummer — Kosten i Factuurdatum
Klant Type  Flant lyps Test Bedrif A Datum vanaf - - = Onkosten nummer | 66
Onkosten  Ornkost Tupe | Daaturn tm - B Klart type Test Bediif -
Bediif Bedif [ Betaaldatum Onkost type | Telefoon abornement
Leverancier Leverancizn | Daturn vamaf | - - = Omschrijving Abonnementskosten augustus 2017
Factuumi.  Factuurmummes Datum tm - . Factuurdatum 2382017 *  Belaakdatum 2382017 -
Jaatd  Faclua jaar Bediag Plandatum . -
Projest  Project Bediag vanaf 000 Bediag incl BTW 1750 | Bedrag excl BT 14.46
« Alles Alle nog niet betaslde facturen Bedriag t/m 0.00 1 1 BT bedrag 2 BT bedragen
Aanmaak CSY BTW% [21.0 | Grondslaa1 000 BTW bedrag 304
5 - N BTWE 2 Giondslag 2 0,00 |  BTW bediag2 0,00
Shelzoeken in omschiiiving Totaal selectie 437461 Opmerkingsn
Nr [0 [mm | 1ype Omschriving | Facturdatum | Betaaldatum Bedag Facturjas | | o
13 W1 Lunch B oodschappen voor lunch personeel 52074 20172014 2840 2014 [Eutomatische incasso &
El w1 Huu materiaal Huur beamer 1812015 1312015 121.00 2015 | | Bediifsnaam [Simpel it
i 1 Bedifskleding Kleding bediif gekosht 1832015 1832015 145,00 2015 | | Leverarier [
% 1 Advertenties Advertentie geplaatst in locale kiant 2032015 2032015 13550 2015
a7 w1 Lunch Lunch bi luncheafe 2422015 2432015 %45 ams | | Froiect [
ki e Lunch Boodschappen voo lunch 2732015 2732015 1707 2015 | | Verkoop [
k] w1 Lunch Boodschappen voor lunch 2732015 2732015 3802 s MBS
4 w1 Lunch Lunch met calega's 662015 662015 60.00 2015 | | TActumummer
42 1 Aanschaf materialen Materialen 1362015 1362015 53,17 2015 | | Grootboskiekering | Uitgaven [winst/verles) 5|
43 e Advertenties Advertentie kiant 2272015 2272015 500 2015 [s740
45 Opleicingskosten Opleiding 782015 500 2015 4740 || Teleloorkesten
55 Feparaties Geschatte ankasten reparatie bediifsauto 17-3-2016 1450,00 201 | | Kasboek nummer [
56 Salaris ingehuurde zzp-ers  Salaris zzp-ers voor project 22122015 1450,00 2015
57 w1 Advertenties Adveitentie sieskkrant 312016 312016 500 2016
58 L@l Huw zaal Zaahuur 352016 162016 21500 2018 I
59 Huur materiaal Huur beamer %00 B R *
60 1 Advertenties Advettentis kiant 2172016 2172018 10,00 2018
61 e fut Grote beut auto 2772016 2772016 234.00 2016
62 1en Bedifskleding Nieuwe pakken 2772016 2772016 151,00 2016
63 w1 Huur zaal Zaalhuur voo inteine biizenkomst 2772017 2772017 100.00 2017
64 181 Reclame Advettentie piogrammaboekie vostbaltoemooi 2482017 2482017 50,00 07
65 e futo Rieiskosten 482017 482017 4500 2017
=5 TE1 Telefoon abormemart e Sugustus 2017 9T 52017 1750 017

Tips: Onkosten toevoegen



