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Inbrengen Vervolgbehandeling in Medisch Dashboard 

 
Hier volgen de stappen die uitgevoerd kunnen worden als u een vervolgbehandeling gaat inbrengen 
via het Medisch Dashboard. Uitgangspunt is dat alle behandelingen van die dag in de agenda staan. 
Eigenlijk kan worden gezegd: controleer iedere avond of alle behandelingen van de dag die komen 
gaat in de agenda zijn opgenomen. De agenda is namelijk, mits gevuld, een belangrijk hulpmiddel in 
het Medisch Dashboard. 
 
Open het Medisch Dashboard: 

 
 
Open dan direct de Afspraken lijst: 
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De afspraken lijst wordt zichtbaar. Schijf deze wat naar de rechterkant zodat zowel de afspraken van 
de dag en de gegevens van het Medisch Dashboard zelf zichtbaar zijn. 

 
 
We gaan nu in dit voorbeeld een vervolgbehandeling inbrengen voor Jens Veerman: 

 
Jens Veerman heeft een afspraak om 13:00 uur. Klik in deze afsprakenlijst EENMAAL op de naam van 
Jens Veerman. 
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Het Medisch Dashboard wordt nu gevuld met alle gegevens van de geselecteerde cliënt. 

 
 
Het linker gedeelte bevat de informatie van de klant zelf, zoals zijn naam, geboortedatum, etc.: 

 
Deze gegevens zijn altijd aan te passen en op te slaan door middel van de buttons onderin dit 
gedeelte van het scherm. 
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Het rechter gedeelte toont altijd de gegevens van de behandelingen die een cliënt heeft ondergaan: 

 
U ziet hier dat deze cliënt al 1 behandeling heeft gehad op 21 juli 2015. Het maakt niet uit hoeveel 
behandelingen de cliënt al heeft gehad, maar na selectie in de afsprakenlijst van de cliënt zal het 
Medisch Dashboard altijd de LAASTE behandeling tonen. 
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Om nu een nieuwe behandeling te kunnen vastleggen klikt u op deze button: 

 
 
 
Het Dashboard zal er nu zo uitzien: 

 
U kunt nu de gegevens van de behandeling verder invullen, zoals de behandelplaats, prijs 
behandeling, etc. 
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Werkt u met Rubrieken (zijn in te vullen en in te richten via de Instellingen van het 
hoofdprogramma), dan kunt u door het selecteren van een rubriek de prijs van de behandeling 
automatisch overnemen. Klik daarvoor op het icon achter Rubriek A: 
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De volgende popup verschijnt. De data die u hier ziet is gebaseerd op wat in het hoofdprogramma bij 
de rubrieksinstellingen is ingegeven. Dit is geheel naar eigen inzicht in te delen. 

 
Selecteer hier de zojuist uitgevoerde behandeling. Aan ieder rubrieksonderdeel kan een bedrag 
gekoppeld zijn. Dit is handig, want zo zorgt u ervoor dat aan ieder type behandeling hetzelfde bedrag 
wordt gekoppeld. 
Bovenstaande afbeelding toont dat er is gekozen voor een Pedicure behandeling (Rubriek A), Vervolg 
behandeling (Rubriek B), Na 7 weken (Rubriek C). 
 
De gekozen rubrieken worden netjes mee teruggenomen naar het Medisch Dashboard, waarbij naast 
de rubrieksomschrijvingen ook het eraan gekoppelde bedrag is overgenomen. 
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U kunt desgewenst de betaalmethode of omschrijving aanpassen en de behandeling van eventuele 
opmerkingen voorzien. 

 
 
Wilt u de behandeling opslaan, klik dan op de grote groene plus. 

 
Het is in alle situaties verstandig om de checkbox “Factuur registreren” aan te vinken, omdat dan 
direct een factuur in het systeem wordt aangemaakt. Alleen bij behandelingen die u wel wilt 
registreren maar waar u geen geld voor vangt dient u deze checkbox uit te vinken. 
 
  



 

9 Tips: Inbrengen Vervolgbehandeling in Medisch Dashboard 

Nadat u op de grote groene plus hebt geklikt is de zojuist uitgevoerde behandeling in het systeem 
opgeslagen. 
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U vraagt de cliënt ongetwijfeld of hij of zij een vervolgafspraak wil inplannen. Als dat zo is dan doet u 
dat via de afsprakenlijst die al open staat als apart window. 
 
Hieronder ziet u dat de afsprakenlijst werkt met de actuele klant Jens Veenman. Jens geeft aan dat 
hij over ongeveer 6 weken een vervolgafspraak wil inplannen 
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Het is nu in onderstaand voorbeeld 5 april. Selecteer in de agenda het enkele pijltje om naar de 
volgende maand te gaan: 

 
 
De klant geeft aan op dinsdag 17 mei een afspraak te willen plannen. Klik daarom met uw muis in de 
kalender op de 17de: 
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De klant wil om 13:00 afspreken. Dubbelklik daarom op dit tijdstip in de lijst. 
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Het “Toevoegen nieuwe afspraak” window wordt zichtbaar met daarin al meerdere zaken ingevuld. 

 
Eigenlijk hoeft alleen maar de eindtijd te worden bepaald. Die wordt hier bijvoorbeeld op 14:00:00 
gezet. 
 
Klik daarna op de grote groene plus om de nieuwe afspraak op te slaan. 
 

 
De afspraak is toegevoegd. Sluit nu dit window door middel van het kruis rechts bovenin. 
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De nieuwe afspraak is toegevoegd.  

 
Door middel van de button ‘Vandaag’ kunt u de Afspraken Lijst weer de afspraken laten zien van de 
actuele dag. 
 
 
 
 
 
 
 


