
 

1 Tips: Uren Categorieën 

Uren Categorieën 

 
Bij het onderdeel Instellingen is het mogelijk categorieën in te brengen voor uw uren registratie. Het 
doel van deze categorieën is om uw gemaakte uren netjes te kunnen onderverdelen in groepen. 

 
 
  



 

2 Tips: Uren Categorieën 

Bij uw Boekhouding  kunt u dan vervolgens deze uren categorieën opnemen: 

 
 
 
Hoe gaat het in zijn werk bij het toevoegen van een nieuwe uren registratie? 
 
Gebruik de rechter button met de kleine groene plus om getoonde gegevens leeg te maken  

 
 
  



 

3 Tips: Uren Categorieën 

De gegevens zijn leeggemaakt en u kunt uw nieuwe gegevens gaan invoeren: 

 
 
Bij de rubriek Uren categorie klikt u op het icon dat achter dit veld staat: 

 
 
  



 

4 Tips: Uren Categorieën 

Er verschijnt dan een popup window met een lijst van aanwezige categorieën: 

 
Selecteer hier de gewenste categorie. 
 
Deze zal mee worden teruggenomen naar onderliggend programma: 

 
Klik tot slot op de button met de grote groene plus om de ingevoerde gegevens vast te leggen. 
  



 

5 Tips: Uren Categorieën 

De ingevoerde gegevens zijn nu in het systeem vastgelegd: 

 
 


