Uren Categorieén

Bij het onderdeel Instellingen is het mogelijk categorieén in te brengen voor uw uren registratie. Het
doel van deze categorieén is om uw gemaakte uren netjes te kunnen onderverdelen in groepen.
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Bij uw Boekhouding kunt u dan vervolgens deze uren categorieén opnemen:
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Klart/Leverangier | Inkoop/verkoop | Yerzamelingen | Attikelen  Projecten | Boskhouding | Medisch | Instelingen  Bsheer

Kashoek Actie  Kashoek  Contarten  BTW Aangifte  Onkosten

e &

Kosten Plannen  Rittenstaat Uren

5

Overzichten

Urenegistratie

Nummer  Uren regr Totaslbesteedde tidinwen  [710 Uren nummer [17
Klant Type  Klart type Test Bediif = Urenciiterium zelfstandigenatrek | 1.225 Klant type Test Bedif =
Datum  Datum - - Nog te besteden 1.154,0 Datum 1512016 -
Jaatal  Jaatal Besteedde tid 20
o) Alles ¥ Inkopen bil groothandel in Tiel (MegaPaint]
; Omschijving
Liren hr. Daturn Besteedds tid Omschiifving Uren categoris Urencategorie  [Inkopen
412016 a0 etk [stage] in Westervooit [Pedicurepiaktif t voetie] Stage ver stehuis
2 412016 15 Reistid naar westervoort (Pedicurepraktik ' vaetie) Reistiid
3 £1-2016 60 etk [stage] Armhem [verzorgingstehuis) ek verzongingstehuis
4 612016 15 Rleistid naar Amhem [verzaigingstehuis] Rleistid B L By
5 612016 10 Rekening openen ING Diversen
6 612016 20 Gesprek boskhauder Adrrinistiatie
7 812016 7 Cursus Hotstone massage bi Beauly Academy in de Meem Cursue
8 812016 20 Rleistid naar de Meem Reistid
] 912016 10 Schaonmaken salon Schoanmaskwerkzasmheden
10 1042016 20 Administiatie (prograrama leren kennen + uien ingsbracht) Adrinistatie
11 112016 10 Inkopen bi groothandel SunStar Ede Inkopen
12 112016 10 Fleistid naar Ede Fleistiid
13 1312016 30 Fraklikexamen Pedicure te Schoonrewoerd Studie
in 1312016 20 Fleistid naar Schoonienoer Fieistiid
15 1412016 BO Werk [stage] in Westervoort (Pedicureprakiif 't vostie] Stage verzorgingstehuis
16 1412016 15 Fieistid naar Westervoort (Fedi ik 't voetie] Fieistiid
7 151201620 Tnkopen bi gioothandsl in Tiel (MegaFont] Tnkopen
18 1512016 15 Fleistid naar Tiel Fleistid
19 15-1-2016 5 Inkopen bj Action in Wageningen Inkopen
20 16-1-2016 5 Inkopen bj Action in Wageningen Inkopen
21 1712018 20 Administiatie Adinistatie
2 20120186 85 etk [stage] Armhem [verzorgingstehuis) Stage verzorgingstehuis
F<] 012018 15 Reistid naar Amhem (verzaigingstehuis] Reistiid
2 25120186 BO 5 klanten behandeld in salon Klarten sdon

Hoe gaat het in zijn werk bij het toevoegen van een nieuwe uren registratie?

Gebruik de rechter button met de kleine groene plus om getoonde gegevens leeg te maken

Uren nurmrmer
Klant type
Draburmn
Besteedde tid

Omzchrijpving

IUren categarie

| 25

T ezt Bedrif -

25-1-2016 x
6.0

B klanten behandeld in zalon

| Klanten salon

Maak velden leeg voor nieuwe urenregistratie

Tips: Uren Categorieén




De gegevens zijn leeggemaakt en u kunt uw nieuwe gegevens gaan invoeren:

Uren riurnrmer | 25

klant type T et Bedrif -

D atum 28-1-2016 -

Besteedde fid | .C

Omzchrijving

lren categorie (~)
w B R g

Bij de rubriek Uren categorie klikt u op het icon dat achter dit veld staat:

Uren nummer | 25

k.lant twpe T ezt Bedrif -
Daturn 28-1-2016 -
Besteedde fijd 20

Ink.open groothandel Ede
Omzchrijwing

P
I‘H'I
-

Uren categarie |

Lijst aanwezige uren categorién

G 2] 5 r
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Er verschijnt dan een popup window met een lijst van aanwezige categorieén:

) Selecteer Uren Ca.. — B B

~Uren Categornen -

Uren cateqarie |
ddrninistratie F
Cursus

Diverzen

Inkopen

klanten zalon

Feiztijd

Schoonmaakwerkzaambeden

Stage verzorgingstehuiz

Studie

Werk, verzorgingstehuiz

&% Selecteer Categorie

Selecteer hier de gewenste categorie.

Deze zal mee worden teruggenomen naar onderliggend programma:

Lreti rumrer | 25
Klant type Test Bedrif -
D aturn 28-1-2016 -
Besteedde tijd 2.0
|nkopen groothandel Ede
Ormzchrijing
| Uren categarie | Inkopen (=)
w | B R &

Toevoegen nieuwe urenregistratie

Klik tot slot op de button met de grote groene plus om de ingevoerde gegevens vast te leggen.
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De ingevoerde gegevens zijn nu in het systeem vastgelegd:

oo} MijnPortalen - versie POv59

Klart/Leverangier | Inkoop/verkoop | Yerzamelingen | Attikelen  Projecten | Boskhouding | Medisch | Instelingen  Bsheer

Y0 @ YN ¢ kO£ 0

Kashoek Actie  Kasboek  Contarten BTW Aangifte  Onkosten Kosten Plannen Rittenstaat Uren Overzichten

) Urernegistratie

720

Mummer  Uren regr. Tataal besteedds tid in wen
Klant Tope Klanttype  Test Bedif - Urencriterium zelfstandigenaltrek. | 1.225
Daum  Datum .- - Nog te besteden 11620
Jaatel  Jaatal

* ! flles ﬁ %

Uren hr. Besteadds tid Omschiipving

1 a0 etk [stage] in Westeivooit (Pedicureprakiiic 't vostie]

H 15 Reistid naar Wwestervaort (Pedicureprakti t vostie)

3 £0 \werk. [stage) Amhem [verzorgingstehuis)

4 15 Rieistid naar Ambem [verzargingstehuis)

5 10 Rekening apenen |

& 20 Gespick baskhouder

7 70 Cursus Hotstane massage bi Beauly Academy in de Meem

] 20 Reistid nast de Meem

] 10 Schoonmaken salon

10 20 Administrati (programma leren kennen + uren ingsbrach)

11 10 Inkapen bil groathandel SunStar Ede

12 10 Reistid nast Ede

13 30 Praktjkexamen Pecicure te Schoonrewoerd

14 20 Rieistid nasr Schoonrewaer

15 80 etk [stagel in Westervoot (Pedicurepraktik ' voste]

16 15 Reistid nar Westervaott (Pedicurspraktik ' vostie)

17 20 Inkepen bil groathandel in Tiel (MegaPairt)

18 15 Reistid naa Tiel

19 1512018 5 Inkopen bij Action in Wageningen

20 1612018 5 Inkopen bij Action in Wageningen

21 20 Administiatie

22 85 etk [stage] Armhem [verzorgingstehuis)

23 012018 15 Reistid naar Ambem (verzargingstehuis]

2 512016 60 5 klanten behandeld in salon

] 61206 20 Inkapen giosthandel Edz

Uren categarie

Stage verzorgingstehuis
Reistid

‘Werk verzoigingstehuis
Reistiid

Diversen

Administratie

Cursuz

Reistiid
Schoonmaakwerkzaamhedsn
Administratie

Inkopen

Reistiid

Studie

Reistiid

Stags verzorgingstehuis
Reistiid

Inkopen

Reistiid

Inkopen

Inkopen

Administratie

Stage verzorgingstehuis
Reistid

Klanten salon

Inkapen

Uren nummer
Klant type
Datum
Bastesdds tid

Omschiving

Uren categore

[25
Test Bediif
5.4-2016

[

[Inkepen

Tips: Uren Categorieén



