Inkoop toevoegen

Start u het onderdeel Inkoop dan ziet u de lijst van de al eerder geregistreerde inkopen.

Boven de lijst staan, zoals in vele andere onderdelen, alle zoekmogelijkheden. Rechts van de lijst ziet
u alle details van een inkoop, waar ook een nieuwe inkoop kan worden toegevoegd.
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Sommige gebruikers registreren hier ALLES wat een uitgave post is. Ze zien alles als een inkoop, wat
prima kan. In het systeem bevindt zich echter ook bijvoorbeeld een rubriek Onkosten. Hier kunt u
onkosten (telefoonrekeningen, lunches, cursussen, examens, etc.) loskoppelen van inkopen die u
bijvoorbeeld bij groothandels uitvoert.

Hoe u het systeem gebruikt is aan u!
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Bij het ingeven van een nieuwe eenvoudige inkoop gaat als volgt.

Inkoop | Detail: | Interessant voor

Klant tppe Test Bedrif -

Inkaop nummer [111

Leverancier [

Type [

9]

Allereerst kan een leverancier worden bepaald. Met de prompter achter het leveranciersveld kan
een lijst van geregistreerde leveranciers worden getoond en kan er een worden geselecteerd. Het is
verstandig bij iedere inkoop een leverancier op te geven. Bij de leverancier zelf kan dan precies
worden teruggezien welke inkopen er hebben plaatsgevonden. Dit zal worden getoond in een andere
tip.

Daarna kan het Inkoop Type worden bepaald. Hiermee kunt u uw inkopen ‘groeperen’. Dit kan dan
weer worden benut bij het tonen van statistische gegevens.

De prompter van Type:
4 Selecteer Type - H

~Typen

Omzchrijving |
ibonnement
Acceszores
Apparatuur
K.antoorbenodigdheden
Laptop Reparatie
Lozse verkoop
M aaltijden
Opleiding
Fartij
PC Reparatie
Prakijk.

Software
Yerzameling

& Selecteer Type
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Even een klein uitstapje...

Bij de module Instellingen kunt u zien welke Typen er allemaal in het systeem aanwezig zijn en hier
kunt u ook naar believen nieuwe Typen toevoegen of wijzigen.
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(3 Typen

Type

Omschifving

Abonnement

Accessoires
Apparatuur
Kantooibenodigdheden
Laptop Reparatie
Losse verkoop
Maaliden

Opleiding

Parii

FC Reparatie

Frakiik.

Software

Verzameling
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Terug naar de inkoop waar de leverancier en type inmiddels zijn bepaald.

Inkoop | Details

-

klant type Test Bedrif

Ink.oop AummeEr | 111

Leverancier | Gamma

Type

| K.antoorbenodigdheden

CL

OB

-~

Ink.oop omzchrijving
Factuurdatum 28-9-2M7

[nkooppriz

K.artings &

- Betaaldatum - -
Q.00

[nkopen zijn ex BTWwW

-

Geef een duidelijke inkoop omschrijving in en een Factuurdatum en (indien u de inkoop al hebt

betaald) een betaaldatum in.

Geef vervolgens de totale inkoopprijs in.
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Inkoop | Detail:  Deelbetalingen

e

klant tppe Test Bednjf -

Inkoop nummer | 111

Leverancier | Gamma n
| Type | K.antoorbenodigdheden u

-

[nkoop amachrijving

Factuurdatum

[rk.oopprijz

Kaortings %

Spullen bij de Gamma woar kantoaor
28-3-2M7 -
53.99 Inkopen zijn ex BThW

B etaaldatum 29-9-2017

C

-

-

Hierna bepaalt u de betaalmethode, geeft indien gewenst een opmerking in en vult (indien aanwezig)

het factuurnummer van de leverancier in:

Inkoop | Detail:  Deelbetalingen

-

Klant bype Test Bednjf -

Inkoop nummer | 111

Leverancier | G armma i
| Type | K antoorbenodigdheden =

-

Inkoop omechrijwing
F actuurdatum
[nkoopprijz

| K.ortings &

Spullen bij de Gamma woor kantoor
28-3-2M7 -2
5393 [nkopen zijn ex BTWwW

Betaaldatum 29-9-2M°7

-

Betaalmethode
Opmerkingen

Factrr. leverancier

L,

| Bark

| FASE-B 458737

-
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Nu gaan we kijken naar de btw bedragen:

Inkoop | Detail:  Deelbetalingen

Opmerkingen

Klant type T est Bedrijf -

Ik FrmrEr | 11

Leverancier | Gamma o
Type | k.antoorbenodigdheden IL_‘Q
Inkoop amzchipving | Spullen bij de Gamma woor kantoor

Factuurdatum 28-3-207 *  Betaaldatum 2932017

|k oopprijz 53.99 Inkopen zijn ex BThW

K.ortings =

Betaalmethode | Bank =

Factrr. leverancier |F4EE-E45EGE

-

Yerkoopprijz | 0,00

« | 1 BT bedrag 2 BT bedragen
BTw'= 21.0 Grondzlag 1 000
BTwi 2 | 00| Grondslag 2 0,00

Autamatizch berekenen uitzchakelen

BT bedrag
BT bedrag 2

11.34
0.00

-

o

-,

In bovenstaand voorbeeld is een Inkoopprijs ingegeven van 53,99. Omdat standaard de BTW% op
21% staat, wordt automatisch het btw-bedrag voor u berekend. Controleer wel altijd of dit btw-
bedrag overeenkomt met wat op de factuur staat vermeld.

Het komt weleens voor dat bij een factuur een btw-bedrag staat dat niet klopt. U dient dan wel het

btw-bedrag gelijk te zetten met wat op de factuur staat aangegeven.

Om dit te kunnen uitvoeren dient u de checkbox “Automatisch berekenen uitschakelen” aan te
vinken. Hierna kunt u het btw-bedrag gelijkzetten met wat op de factuur staat.

-~

Yerkooppriis | 0.00

«| 1 BTw bedrag £ BT bedragen

BTh= 210 Grondzlag Q.00

BTwix2 | 00| Grondslag 2 Q.00
¥ Automatizch berekenen uitzchakelen

BTw bedrag |11.22

BT bedrag 2

0.00
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Het kan ook zijn dat u een factuur krijgt met een tweetal btw-bedragen. Om dit te noteren selecteert
u de radio button “2 BTW bedragen” en vult u de bijbehorende bedragen voor iedere btw% in:

Werkoopprijs | 0.o0
1BTWw bedrag [« 2 BT bedragen
BT 210 Grondzlag 1 40,00 BT bedrag B4
BTwx2 B0 Grondslag 2 1399 BT bedrag & 073
Automatizch berelenen uitzchakelen |

Tot slot bepaalt u welke grootboekrekening aan deze inkoop wordt gekoppeld en voegt u de nieuwe
inkoop toe door op de grote groene knop te klikken:

Inkoop | Details | Deelbetalingen

Klant type Test Bedrif >

Ink.cop numrmes [111

Leverancier | Gamma =
Type | k.antoorbenodigdheden (=
|nkoop omechriping | Spullen bij de Gamma woor kantoor

Factuurdatum 28-9-2m7 *  Betaaldatum 293207
|nkoopprijz 53,99 Inkopen zijn ex BTW

K.ortings &

Betaalmethode | Bark =
Opmerkingen

Factor. leverancier | F456-B45333

I o

Werkoopprijz I—EIEIEI

1BTw bedrag (= 2 BT bedragen
BT 21.0 [Grondslag 1 40,00 BT bedrag E.34
BTwixz2 B0 Grondzlag 2 13,99 BT bedrag 2 n.73

Automatizch berekenen uitzchakelen

I o

Groothoekrekening |L|itgaven [winstverlies) | ES
| 4700 | K.antoorbenodigdheden

Bankboek nummer |
e

w | JB R %

Toevoegen nieuwe inkoop
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De nieuwe inkoop is aan het systeem toegevoegd:

-
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% Inkoop |G| Statistisken
M urnrmer Inkoop nir. EeuEERu
Tepe Tope | Datumvanal | 2332017 |«
Jaartal Factuur jaar Bl e 2902017 |w
Rubrigk Klant type Test Bedif E Betaaldatum
Rubrisk & | Datum vanaf | 2332017 |+
Rubriek B | Datumbfm | 2392017 |~
Rutriek C | [
Rubriek D | Bedrag vanaf 0,00
Soart | Bedrag t/m 0,00
Kwaliteit [
) Alles Alle nog riet betaalde facturen Aan:naak L
84 % =] v
Snelzoeken in omzchrijving Totaal zelectic ,W
Mr. Type Inkaop amzchrijving | @ | Factuurdaturn | Betaaldatum | Inkoopprijz Werkaoopprijs | A
9% b aaltijden Yerschillende nieuwe onderdelen maaltid 2242017 221-2M7 20,00 0,00
a7 makerial 152017 13-9-2017 20,00 0,00
98 test B-6-2017 15-9-2017 8,55 0,00
99 Spullen @ 5-7-2017 10,00 0,00
100 Kantoorbenodigdheden  Schoonmaakdoekjes 4-8-2017 4-8-2M7 10,00 0,00
101 Accessaires 5 taners voor in winkel 4-8-207 4-8-2m7 10,00 112,50
102 Accessoies Super toners @ 4-8-207 &0.00 11250
103 Praktijk Pedicurespullen voor de zalon @ 14-9-2017 14-5-2017 135,68 0,00
104 Praktik Irkopen salon pedicure 15-9-217 15-9-2017 200,00 0,00
105 Prakhik ‘“Wederom inkopen salon @ 15-9-2M7 15-3-207 100,00 0,00
106 Apparatuur Irkaopen hi Gamma 15.9-2017 15-3-2017 100,00 0,00
107 Kantoorbenodigdheden  Inkopen bij de Gamma @ 15-8-2M7 100,00 0,00
108 Prakhik Inkopen Groothandel @ 15-9-2M7 100,00 0,00
109  Kantoobenodigdheden  Inkopen Groothandel Steenman @ 15-9-2M7 15-9-2017 100,00 0,00
110 Praktik Inkopen Groothandel @ 24-9-2M7 260,00 0.00
111 Kantoorbenodigdheder:  Spullen bij de Gamma vaor kantoar 28-9-207 29-9-2017 53,99 0o,
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